
 

กระบวนการขัน้ตอน และวิธีปฏิบติัในการให้บริการประชาชน 

องคก์ารบริหารส่วนต าบลบา้นกลึง อ าเภอบางไทร จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 
กระบวนการการ

บริการ 
ขัน้ตอนการให้บริการ เอกสารประกอบการพิจารณา ระยะเวลาการให้บริการ หมายเหต ุ

ส่วนการคลงั 
จดัเกบ็ภาษีป้าย 

1.ผูมี้หน้าท่ีเสียภาษีป้ายยื่นแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1)
พร้อมเอกสารประกอบ 
2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
3.ผูมี้หน้าท่ีเสียภาษีป้ายช าระเงิน 
และรบัใบเสรจ็(ภ.ป.7) 

1.บตัรประจ าตวัประชาชนและ
ส าเนาทะเบยีนบ้าน 
2.ใบเสรจ็รบัเงินค่าภาษีป้ายปีท่ี
ผา่นมา (ภ.ป.7) 

5 นาที / ราย (กรณีรายเก่า) 

จดัเกบ็ภาษีบ ารงุ
ท้องท่ี 

1.ผูเ้ป็นเจ้าของท่ีดินย่ืนแบบแสดง
รายการท่ีดิน (ภ.บ.ท 5)พร้อม
เอกสารประกอบ 
2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
3.ผูมี้หน้าท่ีเสียภาษีบ ารงุท้องท่ี
ช าระเงิน และรบัใบเสรจ็(ภ.บ.ท 11) 

1.บตัรประจ าตวัประชาชนและ
ส าเนาทะเบยีนบ้าน 
2.ใบเสรจ็รบัเงินค่าภาษีบ ารงุ
ท้องท่ีปีท่ีผา่นมา(ภ.บ.ท 11) 

5 นาที / ราย (กรณีรายเก่า) 

จดัเกบ็ภาษี
โรงเรือนและท่ีดิน 

1.ผูมี้หน้าท่ีเสียภาษีโรงเรือนและ
ท่ีดินย่ืนแบบแสดงรายการภาษี
โรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด 2) 
2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
3.ผูมี้หน้าท่ีเสียภาษีโรงเรือนและ
ท่ีดินช าระเงิน และรบัใบเสรจ็ (ภ.
ร.ด 2) 

1.บตัรประจ าตวัประชาชนและ
ส าเนาทะเบยีนบ้าน 
2.ใบเสรจ็รบัเงินค่าภาษีโรงเรือน
และท่ีดินปีท่ีผา่นมา (ภ.ร.ด 12) 

5 นาที / ราย (กรณีรายเก่า) 



 

กระบวนการขัน้ตอน และวิธีปฏิบติัในการให้บริการประชาชน 

องคก์ารบริหารส่วนต าบลบา้นกลึง อ าเภอบางไทร จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 
กระบวนการการ

บริการ 
ขัน้ตอนการให้บริการ เอกสารประกอบการพิจารณา ระยะเวลาการให้บริการ หมายเหต ุ

ส่วนโยธา 
ขออนุญาต

ก่อสร้างอาคาร 

1.ผูข้ออนุญาตยื่นค าขออนุญาต
ก่อสร้างอาคาร ตามแบบค าขอ
อนุญาตก่อสร้างอาคารรือ้ถอน
ดดัแปลง(แบบ ข.1)พร้อมเอกสาร 
2.นายทะเบียนตรวจสอบเอกสาร
เบือ้งต้น/ตรวจสอบผงัเมอืงและ
ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 
3.นายช่าง/วิศวกรตรวจแบบ
พิจารณา 
4.เจ้าพนักงานท้องถ่ินพิจารณาค า
ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

1.บตัรประจ าตวัประชาชนและ
ส าเนาทะเบยีนบ้านของผูอ้นุญาต 
2.ส าเนาโฉนดท่ีดินขนาดเท่า
กบต้ันฉบบัทุกหน้าพร้อมเจ้าของ
ท่ีดินลงนามรบัรองส าเนาทุกหน้า
(กรณีผูข้อไม่ใช่เจ้าของต้องมี
หนังสือยินยอมของเจ้าของทท่ีดิน
หรือส าเนาสญัญาเช่าท่ีดิน) 
3.หนังสือยินยอมชิดเขตท่ีดินต่าง
เจ้าของ 
4.หนังสือรบัรองของ
ผูป้ระกอบการวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุของผูอ้อกแบบและ
ค านวณโครงสร้างอาคาร 
5.หนังสือรบัรองของผูป้ระกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุของ
ผูอ้อกแบบสถาปัตยกรรม 
 

30วนั / ราย(กรณีผูข้อ
อนุญาตใช้แบบก่อสร้าง
อาคารของกรมโยธาธิการ
และผงัเมืองหรือแบบของ
องคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน
นัน้ๆระยะเวลาให้บริการ 10 

วนั /ราย 

 

 


