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งาน 

 

 

เจ้าของทรัพย์สินหรือสิ่งปลูกสร้างและเจา้ของที่ดินเจ้าของโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างในเขตองค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านกลึง 

 

 

ส่วนการคลัง / งานจัดเก็บและพัฒนารายได้               วนัจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
 โทรศัพท์ : 035-782494                (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
           โทรสาร: 035-782494                                   ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 
 
 
 
 

 
 
 

       ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  หมายถึงภาษีท่ีจัดเก็บจากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนๆกับที่ดินซึ่งใช้ต่อเนื่อง
กับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้าง 

ทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษีโรงเรือนและที่ดินได้แก่โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างและที่ดินซึ่งใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือน
และสิ่งปลูกสร้างนั้นและในปีที่ผ่านมาได้มีการใช้ประโยชน์ในทรัพย์สินนั้นเช่นให้เช่าใช้เป็นที่ทำการค้าขายที่ไว้สินค้าที่
ประกอบอุตสาหกรรมให้ญาติบิดามารดาบุตรหรือผู้อื่นอยู่อาศัยหรือใช้ประกอบกิจการอื่นๆเพื่อหารายได้และไม่เข้า
ข้อยกเว้นตามกฎหมาย 

ให้ผู้รับประเมินชำระภาษีปีละครั้งตามค่ารายปีของทรัพย์สิน คือ โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนกับที่ดิน
ซึ่งใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นนั้นในอัตราร้อยละสิบสองครึ่งของค่ารายปีเพื่อประโยชน์แห่งมาตรานี้ 
"ค่ารายปี"หมายความว่าจำนวนเงินซึ่งทรัพย์สินนั้นสมควรให้เช่าได้ในปีหนึ่งๆ ในกรณีที่ทรัพย์สินนั้นให้เช่าให้ถือว่าค่าเช่า
นั้นคือค่ารายปี แต่ถ้าเป็นกรณีที่มีเหตุอันสมควรที่ทำให้พนักงานเจ้าหน้าที่เห็นว่าค่าเช่านั้นมิใช่จำนวนเงินอันสมควรที่จะ
ให้เช่าได้หรือเป็นกรณีที่หาค่าเช่าไม่ได้เนื่องจากเจ้าของทรัพย์สินดำเนินกิจการเองหรือด้วยเหตุประการอื่นให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่มีอำนาจประเมินค่ารายปีได้โดยคำนึงถึงลักษณะของทรัพย์สิน ขนาดพื้นที่ ทำเลที่ตั้ง และบริการสาธารณะที่
ทรัพย์สินนั ้นได้ร ับประโยชน์ ทั ้งนี ้ตามหลักเกณฑ์ที ่ ร ัฐมนตรีว ่าการกระทรวงมหาดไทยกำหนดโดยปร ะกาศใน             
ราชกิจจานุเบกษา 

 
 
 

 

 

 

คู่มือสำหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ 

 

ภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

 หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

 

งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ ส่วนการคลัง องค์การบรหิารส่วนตำบลบ้านกลึง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางให้บริการ 

 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

 



-2- 
 

  

กรณีรายเดิม 
 

ที่ ขั้นตอนและรายละเอียดของขั้นตอน ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงานที่รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1 การยื่นเอกสาร (ภ.ร.ด.2) 
     เจ้าของทรัพย์สินหรือผู้รับมอบอำนาจยื่น
แบบแสดงรายการ (ภ.ร.ด.2)ต่อพนักงาน
เจ้าหน้าที ่ตั ้งแต่วันที ่ 2 มกราคม-สิ ้นเดือน
กุมภาพันธ์ ของทุกปี 

1 นาทีต่อ
ราย 

     งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 
ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านกลึง 

 

2 เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสาร/ข้อมูล 2 นาทีต่อ
ราย 

     งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 
ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านกลึง 

 

3 เจ้าพนักงานประเมินค่ารายปีและค่าภาษีที่
ต้องเสีย 

2 นาทีต่อ
ราย 

     งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 
ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านกลึง 

 

4     พน ักงานเก ็บภาษ ีแจ ้งการประเมิน 
(ภ.ร.ด.8) ผู้มีหน้าที่ต้องนำเงินค่าภาษีชำระ
ภายใน 30 วันนับจากวันถัดที่ได้รับแจ้งการ
ประเมิน 

2 นาทีต่อ
ราย 

     งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 
ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านกลึง 

 

5 เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน 5 นาทีต่อ
ราย 

     งานจัดเก็บและพัฒนารายได้
ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านกลึง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
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กรณีรายใหม่ 
 

ที่ ขั้นตอนและรายละเอียดของขั้นตอน ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงานที่รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1 การยื่นเอกสาร (ภ.ร.ด.2) 
     เจ้าของทรัพย์สินหรือผู้รับมอบอำนาจยื่น
แบบแสดงรายการ (ภ.ร.ด.2)ต่อพนักงาน
เจ้าหน้าที ่ตั ้งแต่วันที ่ 2 มกราคม-สิ ้นเดือน
กุมภาพันธ์ ของทุกปี 

1 นาทีต่อ
ราย 

     งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 
ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านกลึง 

 

2       เจ้าหน้าที ่ตรวจสอบเอกสาร/สำรวจ
ข้อมูลโรงเรือนและพื้นที่ทำประโยชน์พร้อม
ทั้งแจ้งให้มาชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน/
ออกใบรับแจ้งนัดตรวจสอบ 

2 นาทีต่อ
ราย 

     งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 
ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านกลึง 

 

3      ตรวจสอบโรงเรือนและท่ีดิน/ออกใบแจ้ง
ประเมิน 
 

2 นาทต่ีอ
ราย 

     งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 
ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านกลึง 

 

5 เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน 5 นาทีต่อ
ราย 

     งานจัดเก็บและพัฒนารายได้
ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านกลึง 

 

 

 
 

         

 
 

          1. สำเนาบัตรประชาชน     จำนวน  1  ฉบับ 
 2. สำเนาทะเบียนบ้าน     จำนวน  1  ฉบับ 

3. กรณีเช่าโรงเรือนให้นำสัญญาเช่ามายื่นฯ   จำนวน  1  ฉบับ 
  
 
 0 บาท 

 

 

           หากมีการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ เช่น ต่อเติม หรือ ยกเลิก สามารถติดต่อเพื่อยื่นคำร้องได้ที่ งานจัดเก็บ
และพัฒนารายได้ ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านกลึง โทรศัพท์ : 035-782494 หรือเว็บไซด์ 
http://www.banklueng.go.th/ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 

ค่าธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

 



-4- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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-9- 

 

 
 

 

 เจ้าของป้ายที่แสดงชื่อ  ยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายได้หรือ
โฆษณาการค้าหรือกิจการอื่นเพื่อหารายได้ไม่ว่าจะได้แสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่
เขียน แกะสลัก จารึกหรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืนในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านกลึง 

 
 

ส่วนการคลัง / งานจัดเก็บและพัฒนารายได้             วันจนัทร์ ถึง วันศุกร์ 
 โทรศัพท์ : 035-782494               (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
           โทรสาร: 035-782496                                  ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 
 
 

 
 
 
 

          ภาษีป้าย เป็นภาษีที่เรียกเก็บจากป้ายที่แสดงชื่อ ยี่ห้อ เครื่องหมายการค้า หรือโฆษณาหรือกิจการอื่น เพื่อหา
รายได้ไม่ว่าจะแสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ ด้วยอักษร  ภาพหรือเครื่องหมายที่เขียนและสลัก จารึก หรือทำให้ปรากฏ
ด้วยวิธีอ่ืน 

 

กรณีรายเดิม 

ที่ ขั้นตอนและรายละเอียดของขั้นตอน ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงานที่รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1      เจ้าของป้ายหรือผู ้ร ับมอบอำนาจยื่น
แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) พร้อม
ด้วยหลักฐานต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายใน
เดือนมีนาคม ของทุกปี 

1 นาทีต่อ
ราย 

     งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 
ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านกลึง 

 

2 เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสาร/ข้อมูล 2 นาทีต่อ
ราย 

     งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 
ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านกลึง 

 

3 คำนวณภาษี/เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน 
 

5 นาทีต่อ
ราย 

     งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 
ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านกลึง 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 

 

คู่มือสำหรับประชาชน 
 
งานที่ให้บริการ 

 

รับชำระภาษีป้าย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

 

งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ ส่วนการคลัง องค์การบรหิารส่วนตำบลบ้านกลึง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางให้บริการ 

 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
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กรณีรายใหม่ 

ที่ ขั้นตอนและรายละเอียดของขั้นตอน ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงานที่รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1      เจ้าของป้ายที่ติดตั้งหรือแสดงป้ายหรือ
เปลี่ยนแปลงป้ายใหม่ภายหลังเดือนมีนาคม 
ให้เจ้าของป้ายยื ่นแบบแสดงรายการภาษี
ป้ายภายใน 15  วันนับแต่วันติดตั้งป้ายหรือ
เปลี่ยนแปลงต่อพนักงานเจ้าหน้าที่   

15 วันทำ
การ 

     งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 
ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านกลึง 

 

2 เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสาร/ข้อมูล 2 นาทีต่อ
ราย 

     งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 
ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านกลึง 

 

3 คำนวณภาษี/เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน 
 

5 นาทีต่อ
ราย 

     งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 
ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านกลึง 

 

 
 
 

 
 

      ให้เจ้าของป้ายซึ่งจะต้องเสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ณสำนักงานองค์การบริหารส่วน
ตำบลหนัสัง  ภายในเดือนมีนาคมของทุกปีป้ายที่ติดตั้งใหม่หรือมีการเปลี่ยนแปลงหลังจากเดือนมีนาคมให้ยื่นแบบภายใน 
15 วันนับแต่วันติดตั้งหรือแสดงป้ายหรือนับตั้งแต่วันเปลี่ยนแปลงแก้ไขแล้วแต่กรณีให้เจ้าของป้ายมีหน้าที่เสียภาษีโดย
เสียเป็นรายปียกเว้นป้ายที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้ายตั้งแต่วันเริ่มติดตั้งหรือแสดงจนถึงวันสิ้นปีและคิด
ภาษีป้ายเป็นรายงวดงวดละ 3 เดือนของปีโดยเริ่มเสียภาษีป้ายตั้งแต่งวดที่ติดตั้งป้ายจนถึงงวดสุดท้ายของปี 

 

 
 

          1. สำเนาบัตรประชาชน     จำนวน  1  ฉบับ 
 2. สำเนาทะเบียนบ้าน     จำนวน  1  ฉบับ 
  
 
 0 บาท 

 

      หากมีการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ เช่น ต่อเติม หรือ ยกเลิก สามารถติดต่อเพื่อยื่นคำร้องได้ที่ งานจัดเก็บ
และพัฒนารายได้ ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านกลึง โทรศัพท์ : 035-782494 หรือเว็บไซด์ 
http://www.banklueng.go.th/ 
 

ระยะเวลา 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 

ค่าธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

 

http://www.banklueng.go.th/
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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งาน 

 
  

ส่วนการคลัง / งานจัดเก็บและพัฒนารายได้             วันจนัทร์ ถึง วันศุกร์ 
 โทรศัพท์ : 035-782494               (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
           โทรสาร: 035-782496                                  ต้ังแต่เวลา 08.30-16.30 น. 
      
 
 
 

           ภาษีบำรุงท้องที่ ตามพระราชบัญญัติ ภาษีบำรุงท้องที่ พ.ศ. 2508ที่ดิน  หมายความว่า พื้นที่ดิน และให้
หมายความรวมถึงพ้ืนที่ที่เป็นภูเขา หรือที่มีน้ำด้วย 
      เจ้าของที่ดิน  หมายความว่า  บุคคลหรือคณะบุคคลไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล ซึ่งมีกรรมสิทธิ์ใน
ที่ดิน หรือครอบครองอยู่ในที่ดินไม่เป็นกรรมสิทธิ์ของเอกชน 

อัตราภาษี  จัดเก็บตามราคาปานกลางที่ดินมีหลายอัตรา ขอทราบรายละเอียดได้จากเจ้าหน้าที่โดยตรง  ที่ดิน
ว่างเปล่าหรือไม่ได้ทำประโยชน์จะต้องเสียภาษีเป็น 2 เท่าของอัตราปกติ 

 

 
 กรณีรายเดิม 

ที่ ขั้นตอนและรายละเอียดของขั้นตอน ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงานที่รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1 ให้เจ้าของที่ดินหรือผู้รับมอบอำนาจยื่นแบบ          
แสดงรายการเสียภาษี ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่
ตั้งแต่วันที่ 2 มกราคม-สิ้นเดือนเมษายนของ
ทุกปี  

มกราคม -
เมษายน 

     งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 
ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านกลึง 

 

2 เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสาร/ข้อมูล 3 นาทีต่อ
ราย 

     งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 
ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านกลึง 

 

3 คำนวณภาษี/เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน 
 

5 นาทีต่อ
ราย 

     งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 
ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านกลึง 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 

 

คู่มือสำหรับประชาชน 
 
งานที่ให้บริการ 

 

รับชำระภาษีบำรุงท้องที่ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

 

งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ ส่วนการคลัง องค์การบรหิารส่วนตำบลบ้านกลึง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางให้บริการ 

 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
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 กรณีรายใหม่ 

ที่ ขั้นตอนและรายละเอียดของขั้นตอน ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงานที่รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1 ให้เจ้าของที่ดินขึ้นใหม่หรือจำนวนเนื้อที่ดิน
เดิมงานจัดเก็บและพัฒนารายได้ / กองคลัง 
ของเจ้าของที่ดินผู้ใดได้เปลี่ยนแปลงไปให้
เจ้าขององค์การบริหารส่วนตำบลบ้านกลึง 
ที่ดินนั้นยื่นแบบแสดงรายการที ่ดินต่อเจ้า
พนักงานภายใน 30 วัน นับแต่ว ันที ่เป็น
เจ้าของที่ดินข้ึนใหมห่รือนับวันเปลี่ยนแปลง      

ภายใน 30 
วัน 

นับตั้งแต่
วันที่เป็น
เจ้าของ

ที่ดินขึ้นใหม่ 

     งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 
ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านกลึง 

 

2 พนักงานสำรวจยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน
ต่อเจ้าพนักงานประเมิน ภายใน 30 วัน 
 

3 นาทีต่อ
ราย 

     งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 
ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านกลึง 

 

3 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 3 นาทีต่อ
ราย 

     งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 
ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านกลึง 

 

4 คำนวณภาษี/เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน 
 

5 นาทีต่อ
ราย 

     งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 
ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านกลึง 

 

 
 
 

 
 

      ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีนำเงินมาชำระภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปีโดยไม่มีเงินเพ่ิม 

 
 

     1.สำเนาบัตรประชาชน                                 จำนวน  1  ฉบับ 
 2.สำเนาทะเบียนบ้าน                        จำนวน  1  ฉบับ 
 3.สำเนาเอกสารที่ดินที่                                  จำนวน  1  ฉบับ 

  
 
 0 บาท 

 

        หากมีการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ หรือ ยกเลิก สามารถติดต่อเพื่อยื่นคำร้องได้ที่ งานจัดเก็บและพัฒนา
ราย ได ้  กองคล ั ง  อ งค ์ ก า รบร ิ ห า รส ่ วนตำบล บ ้ านกล ึ ง  โ ทรศ ั พท์  : 035 -381874  หร ื อ เ ว ็ บ ไซด์  
http//www.banklueng.go.th 

ระยะเวลา 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

ค่าธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 
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ตัวอย่างแบบฟอรม์ 

 


